	Nombre completo:
	



Parte 1
Indicaciones – No hay respuestas erróneas: señala la respuesta que más se acerque a cómo eres tú en tu día a día. Sé lo más sincero que puedas y ayúdanos a que tengas una agradable experiencia en el Voluntariado Vasconcelos (recuerda que de tus respuestas dependerá el tipo de actividad que realizarás en la Biblioteca y con cuántas personas tendrás contacto en el desarrollo de tus actividades)
	1. ¿Cuál ha sido tu experiencia como usuario de la Biblioteca Vasconcelos y qué opinas de este espacio?

	

	
2. Describe tu personalidad (fortalezas, debilidades, etc.)

	

	
3. Menciona las cosas que te gustan y tus actividades favoritas

	Pasatiempos
	Libros
	Música
	Películas

	
	
	
	

	
4. En tu casa, escuela o trabajo ¿cuál es la situación más complicada que has enfrentado y como la afrontaste?

	

	

	5. En la Biblioteca se te asignará un área para desarrollar diversas actividades. Explica brevemente cómo te imaginas que sea esta área ideal para ti y qué tipo de actividades te gustaría realizar

	

	
6. ¿Cómo te sientes al tratar con desconocidos y públicos diversos? Procura agregar detalles como, quién inicia la conversación, qué tipo de personas te desagradan, con quiénes se te facilita platicar, etc. 

	[bookmark: _GoBack]

	
7. En una fiesta o reunión existen diferentes roles. A continuación, enlistamos algunos de ellos; marca con “x” o “” con el que más te identificas y justifica en el espacio en blanco


	
	
	El que organiza la fiesta
	

	
	
	La persona que en cada reunión hace reír a todos
	

	
	
	El que se ofrece a ir por los refrescos a la tienda
	

	
	
	El que le hace platica todos hasta el amanecer
	

	
	
	El que sugiere las dinámicas de juegos para convivir
	

	
	
	El que documenta toda la fiesta con fotos y vídeos
	

	
	
	La persona que prefiere escuchar a los demás y quedarse callado
	

	
	
	El que se va temprano
	

	
	
	El que terminando la fiesta se queda a limpiar
	

	
	

	Explica tu respuesta:
	

	
8. Menciona brevemente tres cosas o actividades en las que te consideres muy bueno
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Avenida Mosqueta S/N, colonia Buenavista, alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06350
Tel. (55) 9157 2800, email: contactovasconcelos@cultura.gob.mx

Parte 2

Indicaciones – A continuación, te presentamos las 9 diferentes áreas en donde se requiere el apoyo como Voluntario: elige máximo tres de ellas y exprésanos por qué te interesan. Recuerda que tu disponibilidad de horario debe coincidir con el área en la que deseas apoyar.
	Área
	Descripción
	Describe por qué te interesa esta área

	Anfitriones
Horarios disponibles (4 horas a la semana)
De 10:00 a 14:00h – martes a domingo
De 14:00 a 18:00h – martes a sábado
Actividades
· Orientar y canalizar a los usuarios a las actividades, espacios y servicios de la Biblioteca. 
· Dar recorridos a usuarios para explicar los beneficios de la credencialización y que conozcan los espacios y servicios de la biblioteca.
Requisitos
· Extrovertido
· Facilidad de palabra y buen trato con la gente
· Amable
· Proactivo
· Retención de información
· Tolerancia
Extra
· Manejo de idioma extranjero
	Los anfitriones dan la bienvenida a los usuarios, explican los espacios de la Biblioteca, desde la entrada hasta las salas, pisos, colecciones y también el jardín.

Ayudan al usuario despistado con sus dudas en la búsqueda de libros, el autopréstamo y la devolución. Con el tiempo, conocen la arquitectura del edificio, a veces datos curiosos que nadie sabe y se hacen expertos buscadores de libros.

El anfitrión ofrece, uno o varios, recorridos a locales, nacionales y también extranjeros.

Otros días los usuarios no tienen dudas.
	

	Diseño
Horarios disponibles (4-6 horas a la semana)
De 11:00-18:00 lunes a viernes (a escoger)
Actividades
· Apoyo en la propuesta y elaboración de elementos gráficos en carteles y banners para la promoción de las actividades de la Biblioteca
· Retoque de imágenes
Requisitos
· Gusto por el trabajo en equipo y en oficina
· Manejo intermedio de programas de diseño (Photoshop, Illustrator, InDesign, etc.)
· Conocimiento de ilustración
· Creatividad y gusto por la difusión cultural.
· Amplia cultura general
Preferente
· Lic. en Diseño, Ilustración, Animación.
	Los voluntarios del área de diseño son parte de un equipo sólido de jóvenes diseñadores que apoyan en la elaboración de carteles para la difusión de las actividades de la Biblioteca. Aquí podrás proponer y desarrollar tus habilidades, siempre en equipo y de manera comprometida con la importante labor del área.

Todo el trabajo se hace en oficina, pero a veces salen a pegar carteles y eso también es divertido, como el hecho de pegar un cartel en el que apoyaste y fuiste parte fundamental.
	

	Sala Infantil
Horarios disponibles (4 horas a la semana)
De 10:00 a 14:00h – jueves a domingo
De 14:00 a 18:00h – miércoles a domingo
Actividades
· Recepción y orientación a usuarios en Sala Infantil y Sala de Bebés
· Recomendación de libros para que los niños puedan leerlos de acuerdo con su edad
· Apoyo en la organización de la colección Infantil en sala y primer piso
· Apoyo en registro y logística de talleres
 Requisitos
· Gusto por el trabajo con niños y familias
· Conocimiento y gusto por la literatura infantil
· Conocimientos en narración oral, lectura en voz alta o experiencia como cuentacuentos
· Conocimiento de primera infancia
· Tolerancia
	Sala Infantil es una biblioteca dentro de la Biblioteca, está llena de niños y actividades todos los días, a veces vienen por gusto y a veces por obligación. La labor aquí es de suma importancia puesto que se busca fomentar la lectura en los niños desde temprana edad.

Aquí apoyarás al personal bibliotecario en sus actividades cotidianas, con el tiempo te encariñarás de nuestros usuarios frecuentes y te alegrarás al saber que usuarios nuevos se convierten en frecuentes gracias a tu apoyo.

	

	Servicios Bibliotecarios
Horarios disponibles (4 horas a la semana)
De 10:00-14:00h – martes a domingo
De 14:00 a 18:00h – martes a domingo
Actividades
· Apoyo en área de credencialización: Recepción de documentos, orientación y acompañamiento a usuarios.
· Apoyo en la colección general: Reacomodo del material bibliográfico 
· Apoyo en Sala Braille: Atención a usuarios, principalmente Lectura en Voz Alta y transcripción de textos para su procesamiento en audio o sistema de escritura Braille
· Apoyo a módulo de informes
· Apoyo en la atención personalizada al usuario para: búsqueda de material en el acervo (orientación) y búsqueda de información en los catálogos (instrucciones básicas para manejo de catálogo)
Requisitos
· Gusto por el trabajo en equipo
· Actitud de servicio
· Conocimiento básico de la organización y funciones propias de una biblioteca pública
· Manejo del catálogo en línea de la BV
	El área de Servicios Bibliotecarios es la parte fundamental de la Biblioteca, sin el personal bibliotecario no seríamos nada. A veces llegan hasta 7, 000 usuarios en un día y hay que estar al 100 para apoyar a encontrar sus libros, para credencializarlos o para acomodar los cientos de libros que son utilizados día a día.

Aquí apoyarás al personal bibliotecario en sus distintas actividades, a veces te tocará estar en estantería y otras en algún módulo. Conocerás el movimiento de los libros y todos los aspectos fundamentales de una biblioteca pública.
	

	Hospital de Libros
Horarios disponibles (4 horas a la semana)
De 10:00 a 14:00h – lunes a viernes
Actividades
· Apoyo en la reparación de material bibliográfico dañado
Requisitos
· Paciencia
· Gusto por las manualidades, la reparación de objetos y el uso de distintos materiales
· Manipulación de materiales y herramientas 
· Conocimientos de encuadernación

	Todos los días una parte importante del material bibliográfico es sacado de estantería por estar dañado. En Hospital de Libros se encargan de darle una nueva vida a los libros para que estos puedan seguir siendo consultados y disfrutados por nuestros usuarios.

El voluntario de hospital de libros apoya en actividades básicas del área para que los libros puedan salir lo más pronto posible de ahí y en las mejores condiciones. 
	

	Actividades Culturales
Horarios disponibles (4 horas a la semana)
De 10:00 a 14:00h – jueves a domingo
De 14:00 a 18:00h – miércoles a domingo
Actividades
· Apoyo en la gestión de las actividades educativas y culturales de la Biblioteca
· Apoyo en preproducción y logística de eventos 
· Atención al público durante eventos
· Propuesta de actividades
Requisitos
· Proactivo
· Gusto por el trabajo en equipo
· Conocimientos en el manejo de equipo de audio y vídeo
· Amplia cultura general e interés en el fomento a la lectura
· Organizado
Preferente
· Profesionales de la gestión cultural
	Esta área se encarga tanto de la planeación de actividades como de la logística y montaje de los eventos y exposiciones que se realizan en la Biblioteca.

Es la parte que complementa a la biblioteca en sus funciones básicas, con las actividades culturales se busca acercar la lectura a nuestros usuarios de formas diversas. Aquí podrás proponer actividades y apoyar en la gestión y logística de las mismas.
	

	Jardín
Horarios disponibles (4 horas a la semana)
De 10:00 a 14:00h – lunes a viernes
Actividades
· Apoyo en actividades básicas de jardinería
· Propuestas para el mejoramiento del jardín
· Propuestas para la difusión y promoción del jardín
· Recorridos a usuarios en jardín
Requisitos
· Gusto por las plantas
· Gusto por el trabajo en equipo
· Disposición al trabajo físico al aire libre
	El jardín de la biblioteca contiene ejemplares herbáceos, arbustivos y también arbóreos, entre todos rondan las 150 especies y casi 45 mil plantas divididas en taludes temáticos con especies de diferentes propiedades (comestibles, ornamentales, medicinales) las cuáles requieren de un cuidado especial y constante para evitar enfermedades por deficiencias nutrimentales, minerales y plagas.

Debido a eso es muy importante contar con un grupo de voluntarios entusiastas que nos ayuden a mantenerlo en las mejores condiciones posibles, además de darle difusión al espacio más extenso de nuestra biblioteca.
	

	Redes Sociales y Comunicación Social
Horarios disponibles (4 horas a la semana)
De 10:00 a 14:00h – lunes a viernes
De 12:00 a 16:00h – lunes a viernes
Actividades
· Apoyo en el enlace de eventos diarios
· Toma de fotografías y vídeos para redes sociales (Facebook y Twitter)
· Monitoreo continuo de redes sociales en temas referentes a actividades culturales y de literatura
· Realización de las capsulas “Conociendo a los usuarios de la BV”
· Actividades administrativas de apoyo al área 
Requisitos
· Creatividad
· Conocimiento y gusto por la difusión cultural y las redes sociales
· Conocimientos básicos de diseño
· Buena redacción y capacidad de síntesis de textos
· Gusto por el trabajo en oficina
Preferente
Lic. en Comunicación y afines
	Esta área es la encargada de que todos nuestros usuarios, y los que no lo son aún, se enteren de las actividades que acontecen en la Biblioteca. Se hacen recomendaciones de libros para que en nuestros seguidores en redes nazca ese interés por leer y que mejor si es aquí en la BV. Se aceptan propuestas y la actividad se desarrolla en oficina, pero no por eso es aburrida porque la búsqueda de material y la exploración de las áreas siempre es importante para desarrollar contenido.

Para colaborar aquí es importante tener nociones básicas de paquetería office y conocimientos de difusión, así como una ortografía y redacción muy buena. ¿Te has preguntado qué te gustaría ver en las redes sociales de la Biblioteca?
	

	Piso 7
Horarios disponibles (4 horas a la semana)
De 10:00 a 14:00h – martes a domingo
De 14:00 a 18:00h – martes a sábado
Actividades
· Orientar a usuarios sobre las colecciones del piso 7.
· Aportar ideas para las temáticas en mesas de exhibición
· Colaborar en la organización de las colecciones
· Propuesta en creación de textos para difusión del acervo (láminas y fanzines): datos curiosos, historias, citas, textos propios.
· Propuesta en la creación de miniexposiciones de las colecciones temáticas de Piso 7
Requisitos
· Actitud de servicio
· Gusto por la lectura, la escritura y la difusión cultural
· Amplia cultura general (literatura, cine, música, etc.)
· Habilidad para la investigación
	El voluntario de Piso 7 propone exposiciones en el piso, actividades, infografías, realiza investigaciones y está siempre al pendiente del acervo con el que contamos. La mayor parte del tiempo hay que apoyar en labores básicas a los bibliotecarios, pero la idea es que puedas proponer, ser creativo y fomentar la lectura entre los usuarios.

Piso 7 busca llegar al lector de formas diversas ¿a ti se te ocurre alguna?
	

	IMPORTANTE: No imprimas este documento, envíalo junto al archivo “F1_Datos-Generales” en formato .docx al correo voluntariadobv@cultura.gob.mx antes del 23 de septiembre del 2019.




¡POR FIN TERMINAMOS!

LA BIBLIOTECA VASCONCELOS
A TRAVÉS DEL PROGRAMA DE VOLUNTARIADO AGRADECE TU TIEMPO

Recuerda enviar los dos formularios al correo electrónico voluntariadobv@cultura.gob.mx
 

¡Tienes hasta el 22 de septiembre!
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